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План работы по подготовке и проведению 

государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 классов
в 2015-2016 учебном году
Цели: 
1. Грамотная организация работы школы по подготовке к итоговой аттестации выпускников.
2. Формирование базы данных по данному направлению:
· потребности учащихся и их учебные и психологические возможности и способности;
· методическое и психологическое обеспечение подготовки.
3. Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.
    Направления деятельности школы:
· работа с нормативно-правовой базой;
· работа с учениками;
· работа с родителями;
· работа с учителями.


	№
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Выход, документ

	1.
	Планирование работы по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 классов.
	 

 

Октябрь
	Директор школы

Зам. директора 

	Совещание при директоре, план работы

	2.
	Формирование базы данных о выпускниках 9,11 классов.
	к 20.11.2015г.
	Классные руководители


	Таблица данных о выпускниках 
9,11 классов

	3.
	Создание пакета нормативно-правовых документов, обеспечивающих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 классов ОГЭ и ЕГЭ.
	В течение года
	Директор школы

Зам. директора 
	Пакет документов.
Оформление накопительных папок.

	4.
	Ознакомление учителей, учащихся, родителей с нормативно-правовой документацией о проведении государственной аттестации выпускников 9,11 классов
	В течение года
	Заместитель директора, классные руководители
	Информационный стенд, сайт школы, родительские собрания, индивидуальные консультации 

	5.
	Контроль знаний, умений и навыков выпускников (согласно 
плану внутришкольного контроля).

Внутренняя дифференциация в обучении, систематизации и повторении учебного материала.
	В течение года

 
	Заместитель директора, руководители ШМО, учителя-предметники
	Информационные справки,
индивидуальная работа, педагогические заседания.

	6.
	Анализ уровня качества обучения и уровня обученности уч-ся 9,11 классов по итогам четвертей.
	Октябрь - май
	Заместитель директора, руководители ШМО
	Мониторинг, диагностика

	7.
	Оформление учителями – предметниками уголков с наглядными  (съемными) материалами, дидактическими и информационными в рамках подготовки к итоговой аттестации выпускников 9,11 классов.
	Декабрь 
	Руководители ШМО, учителя-предметники
	Функционирование постоянно действующих уголков по подготовке учащихся 9,11 классов к итоговой аттестации

	8.
 
	Собеседование с учащимися 9,11 классов об экзаменах по выбору итоговой аттестации, о выборе путей продолжения образования.
	декабрь
	Классные руководители
	Анализ анкетирования

	9.
	Проверка классных журналов 9,11 классов по выполнению программ.
	по окончании каждой четверти
	Зам. директора
	Информационная справка

	11.
	Планирование и осуществление учителями–предметниками системы повторения учебного материала по предметам в соответствии с содержательными линиями тренировочных тестов и контрольно-измерительными материалами
	II полугодие


	Зам. директора, руководители ШМО, учителя-предметники
	а) Рабочие программы
б) посещение уроков учителей администрацией школы

	12.
	Обеспечение выпускников школы учебными материалами 

(тренировочными текстами, демоверсиями тестов и т.п.)
	Октябрь-май
	Учителя-предметники
	Формирование банка дидактических материалов 

	13.
	Проведение классных часов в 9,11 классах с целью инструктажа по выбору предмета. Анализ тестирования.
	Январь
	Классные руководители 
9,11 классов.
	Списки учащихся по выбранным предметам

	14.
	Проведение пробных (тренировочных) работ по предметам.
	Февраль-апрель
	Заместитель директора, руководители МО
	Малые педсоветы учителей

	15.
	Организация работы школьного психолога с выпускниками 9,11 классов с целью их адаптации к условиям проведения итоговой аттестации
	Февраль-май
	Педагог-психолог 
	Групповая и индивидуальная работа школьного психолога с выпускниками

	16.
	Составление расписания консультаций  для  подготовки к экзаменам.
	Октябрь
	Учителя-предметники
	Расписание 

	17.
	Составление расписания индивидуальных консультаций  для  подготовки к экзаменам.
	Январь
	Учителя-предметники
	Расписание 

	18.
	Ознакомление выпускников 9,11 классов с бланками по предметам для ОГЭ и ЕГЭ.


	В течение года
	Учителя-предметники
	Использование материалов при проведении уроков и индивидуального консультирования

	19.
	Ознакомление учителей с пакетом нормативно-правовых документов, обеспечивающих проведение итоговой аттестации.
	 Январь - апрель
	Директор школы


	Совещание при директоре

	 20.
	Ознакомление учащихся и их родителей с Положением о государственной аттестации выпускников 9,11 классов
	февраль
	Классные руководители
	Протокол родительского собрания, заявления 

	21.
	Проведение ОГЭ и ЕГЭ по расписанию, утвержденному Министерством образования и науки РФ.
	Май-июнь
	Заместитель директора
	 

	22.
	Педсовет о допуске учащихся 9,11 классов к итоговой аттестации 
	Май
	Директор школы

Зам. директора 
	Педсовет, протокол 

	23.
	Праздник «Последний звонок»
	Май
	Заместитель директора по ВР
	 

	24.
	Оформление классных журналов и личных дел учащихся,  сдача их на хранение в архив
	Июнь
	Классные руководители 
9,11 классов
	 

	26.
	Оформление документов об окончании  основной, средней школы
	Июнь
	Зам. директора,

классные руководители 
	 

	27.
	Педсовет о завершении итоговой аттестации, вручение документов об образовании и окончании основной и средней школы.
	Июнь
	Директор школы

Зам. директора,
классные руководители
	Педсовет, протокол 

	28.
	Формирование отчетов о результатах ЕГЭ
	Июнь
	Учителя-предметники
	Отчет

	29.
	Анализ результатов проведения итоговой государственной аттестации.
	Июнь
	Руководители ШМО, учителя-предметники
	Анализ работы школы за год

	30.
	Выпускной вечер для учащихся 
9,11 классов
	Июнь
	Зам. директора по ВР, классные руководители 
	 


 
